Guatemala 30 de diciembre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimada Senora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 1727-
2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 752-A-2015, correspondiente al mes de diciembre
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” numero 000005.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Seccion de Servicios Generales.

2. Asesorar en el correcto manejo v archivo de los documentos que ingresan a la Seccién de Servicios
Generales.

3. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccion de Servicios

Generales e informar al encargado segin corresponda el status de los mismos para la toma de

decisiones. '
4. Atender a consultas internas y externas de competencia de la Seccién de Servicios Generales.

RESULTADOS OBTENIDOS:

es a los vehiculos que los requieran del parqgue vehicular.

i. Reparaciones menores y ajust
de repuestos y lubricantes

2. Acompafiamiento y seguirmiento en diligencias de cotizacién y compra
para el parque vehicular
3. Revisién y graduacion de freno

Deporte y la Recreacion
4. Brindar apoyo con recorridos metropolitanos a pilotos de ta Secci

Direccién General del Deportey la Recreacion.

s del Parque Vehicular, propiedad de la Direccion General del

én de Servicios Generales de la

sin otro Particular me suscribo a usted de la manera mas atenta y respetuosa.
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Guatemala, 30 de Diciembre def 2015.

Licenciada:

Gladys Elizabeth Palala Gélvez.
Viceministra del Deporte y la Recreacion.
Su Despacho.

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
de Resultados, segin contrato administrativo por Servicios Técnico Profesionales numero

1727-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 752-A-2015, correspondiente al
periodo del 01 de septiembre al 31 de Diciembre del 2015.
Adoni Grarﬁ Mirén Méndez
SEPTIEMBRE.
1. Revisién y graduacién de frenos del Parque Vehicular, propiedad de la Direcci6n
General del Deporte y la Recreacion
2. Revis’ién y Reaparicion (Over Haull) de motor del vehiculo tipo Pick Up, placa P-
504BIM.
3. Acompafiamiento y seguimiento en diligencias de cotizacién y compra de repuestos y
J lubricantes para el parque vehicular.
4. Reaparicicnes menores Yy ajustes a los vehiculos que los requieran del parque
vehicular.
OCTUBRE.
1. Revisién y graduacién de frenos del Parque Vehicular, propiedad de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion
2. Revisién y Reaparicién (Over Haull) de motor del vehiculo tipo Pick Up, placa P-
162BMF.
3. Acompafiamiento y seguimiento en diligencias de cotizacion y compra de repuestos y
lubricantes para el parque vehicular.
4. Reapariciones menores vy ajustes a los vehiculos que los requieran del parque

vehicular.



5. Se brindo el apoyo humanitario en nombre de la institucién para la cobertura de la
emergencia ocurrida en el Cambray 2, Santa Catarina Pinula, Guatemala.

NOVIEMBRE.

1. Reparaciones menores y ajustes a los vehiculos que los requieran del parque

vehicular. _
2. Acompafiamiento y seguimiento en diligencias de cotizacién y compra de repuestos y

Jubricantes para el parque vehicular
3. Revisién y graduacién de frenos del Parque Vehicular, propiedad de la Direccién

General del Deporte y fa Recreacidn
4. Brindar apoyo a pilotos de la Seccién de Servicios Generales de la Direccion General

del Deporte y la Recreacién.

DICIEMBRE.

1. Reparaciones menores Yy ajustes a los vehiculos que los requieran del pargue

vehicular.
2. Acompafiamiento y seguimiento en diligencias de cotizacion y compra de repuestos y

lubricantes para el parque vehicular
3, Revisi6bn y graduacion de frenos del Parque Vehicular, propiedad de la Direccién

General del Deporte y la Recreacién
4. Brindar apoyo con recorridos metropolitanos a pilotos de la Seccion de Servicios

Generales de la Direccién General del Deportey la Recreacion.
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Guatemala, 30 de Diciembre del 2015,

ticenciada:

Gladys Elizabeth Palala Galvez.
Viceministra del Deporte y la Recreacidn.
Su Despacho.

Estimada Sefora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarte mi informe

Final de Actividades, seglin contrato administrativo por Servicios Técnico Profesionales
ndmero 1727-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial numero 752-A-2015,
correspondiente al periodo del 01 de septiembre al 31 de Diciembre del 2015.

Adoni Gram Mirén Méndez

SEPTIEMBRE.
1. Revisién y graduacion de frenos del Parque Vehicular, propiedad de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion
2. Revisién y Reaparicién {Over Haull) de motor del vehiculo tipo Pick Up, placa P-
504BIM. .
3. Acompafiamiento y seguimiento en diligencias de cotizacién y compra de repuestos y
lubricantes para el parque vehicular.
4. Reapariciones menores Yy ajustes a los vehiculos que los requieran del parque
vehicular.
OCTUBRE.
1. Revisién y graduacién de frenos del Parque Vehicular, propiedad de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion
2. Revisi6n y Reaparicion {Over Haull) de motor del vehiculo tipo Pick Up, placa P-
162BMF.
3. Acompaiiamiento y seguimiento en diligencias de cotizacién y compra de repuestos y
lubricantes para el pargue vehicular. |
4. Reapariciones menores vy ajustes a los vehiculos que tos requieran del parque

vehicular.



5. Se brindo el apoyo humanitario en nombre de 1a institucién para la cobertura de la
emergencia ocurrida en el Cambray 2, Santa Catarina Pinula, Guatemala. '
NOVIEMBRE.
1. Reparaciones menores Yy ajustes a los vehiculos gque los requieran del parque
vehicular. '
2. Acompafiamiento y seguimiento en diligencias de cotizacion y compra de repuestos y
lubricantes para el parque vehicular
3. Revisién y graduacién de frenos del Parque Vehicular, propiedad de la Direccion
General del Deporte y la Recreacién
4. Brindar apoyo a pilotos de la Seccién de Servicios Generales de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion.
DICIEMBRE.
1. Reparaciones menores Yy ajustes a los vehiculos que los requieran del parque
vehicular.
2. Acompafiamiento y seguimiento en diligencias de cotizacién y compra de repuestos y
jubricantes para el parque vehicular
3, Revision y graduacién de frenos del Parque Vehicular, propiedad de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion
4. Brindar apoyo con recorridos metropolitanos a pilotos de la Seccién de Servicios
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Adoni Gram Mirén Méndez
Servicios Generales

Generales de la Direccion General del Deportey la Recreacion.
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